ZAKEAD
UBEZPMECZEM

SPOLECEMYCH 100000/115/3/2025-KAD
Oddziat w Gdarisku

PRAKTYKA ABSOLWENCKA W WYDZIALE
UBEZPIECZEN | SKLADEK
(ptatna)

Termin praktyki absolwenckiej*: w ustalonym terminie od kwietnia do grudnia 2025r.
/maksymalnie 3 miesigce/
Termin, do ktdrego nalezy sktada¢ CV, list motywacyjny z odrecznie podpisang klauzula RODO
i formularz aplikacyjny**:
31 pazdziernika 2025r.
Istnieje mozliwo$¢ odbywania praktyki w Oddziale ZUS w Gdansku w jednej z poniiszych
lokalizacji:

e Inspektorat ZUS w Gdyni ul. Wiadystawa IV 24, 81-364 Gdynia

e Inspektorat ZUS w Wejherowie, ul. Jana lll Sobieskiego 294, 84-200 Wejherowo
Adres poczty elektronicznej: praktyki.gdansk@zus.pl

Zakres zadan i czynnosci realizowanych w ramach praktyki absolwenckiej:

Zapoznanie sie i zdobycie praktycznej wiedzy w obszarach:

- zasady obstugi korespondencji ubezpieczonego,

- zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu, podstawa

wymiaru skfadek,
- obstuga dokumentacji znajdujgcej sie w aktach ubezpieczonego,
- zasady wydawania decyzji administracyjnych w kontekscie ubezpieczen spotecznych,

- zasady wydawania zaswiadczen o okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym

i podstaw wymiaru sktadek,

Od wybranej osoby oczekujemy:

— ukonczenia minimum szkoty sredniej lub ukoniczenia badz kontynuacji studidéw
wyzszych (praktyke absolwenckg moze odby¢ osoba, ktéra w dniu rozpoczecia
praktyki nie ukonczyta 30 roku zycia),

— podstawowej znajomosci obstugi komputera i pakietu MS Office (Word, Excel),

— spetnienia wymogdw zwigzanych z przyjeciem na praktyke.

— polisy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow NNW (obejmujacej
okres odbywania praktyki),


mailto:praktyki.gdansk@zus.pl

— orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do wykonywania pracy (Zaktad wydaje
praktykantowi skierowanie do lekarza medycyny pracy, koszt badania pokrywany
jest przez osobe zgtaszajacg sie do odbycia praktyki).

Jesli jestes osoba:
— nastawiong na wspotprace,
— nastawiong na rozwéj zawodowy,
— terminowsg,
zapraszamy Cie do aplikowania na praktyke w ZUS.

W zamian oferujemy:

— doswiadczenie w pracy w jednej z najwiekszych instytucji finansowych w Polsce,
posiadajgcej jednostki w catej Polsce, realizujgcej zadania wazne z punktu widzenia
polityki panstwa i zatrudniajgcej fachowcow w réznorodnych dziedzinach,

— S$wiadczenie pieniezne,

— mozliwos¢ uczenia sie bezposrednio od doswiadczonego mentora,

— mozliwos¢ rozwoju zawodowego w przyjaznym otoczeniu analitykdéw otwartych
na nowe wyzwania,

— zaswiadczenie o odbyciu praktyki absolwenckiej, w ktérym znajduje sie informacja
o wykonywanych czynnosciach, umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania
praktyki, opinia o praktykancie.

Mozliwe do nabycia umiejetnosci oraz wiedza:
— zapoznanie sie z pracg w urzedzie oraz obiegiem dokumentacji,
— poznanie specyfiki pracy w ZUS,
— wspodtpraca w zespole,
— organizacji pracy wtasnej i zarzadzania czasem pracy.

Wyposazenie stanowiska pracy:
— sprzet komputerowy,
— sprzet biurowy.

Warunki wykonywania pracy:
— spetniajg warunki okreslone wymogami bhp,
— polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,
— wigzg sie z bezposrednim kontaktem z ludzmi,
— koniecznos¢ poruszania sie po catym obiekcie,

Zaktad Ubezpieczen  Spotecznych  jest pracodawcy przyjaznym  osobom
z niepetnosprawnosciami. Stwarza pracownikom optymalne $rodowisko pracy,




uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢ dostosowania stanowiska pracy i jego
wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

* praktyka absolwencka moze trwaé maksymalnie 3 miesigce
** formularz aplikacyjny znajduje sie na stronie internetowej ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie
Klauzula RODO dla kandydatéw na praktykanta w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych znajduje sie na stronie internetowej

ZUS http://www.zus.pl/praktyki-studenckie.




